Grupa A

imie i nazwisko
klasa

data

liczba punktéow
ocena

Sprawdzian sklada sie 7 2 czesci: testu oraz zadan do wykonania na komputerze.

Pamietaj, aby co jakis czas zapisaé dokument.

Test
1. (4 p.) Uzupelnij luki w tekscie wyrazeniami wybranymi z ponizszych:
Enter, Shift + Enter, szeryfowy, bezszeryfowy, wyréwnaniem, wyjustowaniem, Pokaz znaki, Pokaz
wszystko
a) Jesli cheesz zobaczy¢ znaki niewidoczne na wydruku, Wigcz opcje ....oovvviviniiiiniiiiniinn..
b) Kroj pisma uzywany w listach i wypracowaniach, charakteryzujacy si¢ krotkimi kreseczkami
na koncu liter, petnigcymi funkcje ozdobnikow (np. Times New Roman),
tokroj v
C) Akapit powstaje za kazdym razem, kiedy wciskasz ....................
d) Wyréwnanie akapitu wzgledem prawego i lewego marginesu nazywamy .........................
2. (4 p.) Ocen prawdziwos¢ zdan dotyczacych redagowania tekstu. Wpisz literg P, jesli zdanie
jest prawdziwe, albo F — jesli jest fatszywe.
Zdanie P/F
Spacje wstawiamy zawsze przed pojedynczym znakiem interpunkcyjnym.
Pojedyncze litery z konca wiersza nalezy przenie$¢ do nastgpnego
wiersza.
Migdzy nawiasem a znajdujacym si¢ w nim tekstem nalezy wstawic
spacje.
Formatowanie tekstu nalezy dostosowac do jego przeznaczenia.
3. (2 p.) Jakiego tabulatora nalezy uzy¢, by uzyskac efekt jak ponizej. Wpisz rodzaj tabulatora:

prawy, lewy, dziesigtny, srodkowy.

Efekt uzycia - 23489 - 23:,221"
tabulatora - ,
6,234 } 5031
- 50,31
Rodzaj
tabulatora
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4. (4 p.)Jakiej opcji z karty Wstawianie nalezy uzy¢, by otrzymac¢ efekt pokazany w tabeli?

Plik Narzedzia gléwne [RUESWERISM Projektowanie  Uklad  Odwolania  Korespondenga  Recena  Widok @ Powiedz mi, co cheesz ziobic...
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Strona  Pusta Podzial Tebela  Obrazy Obrazy Ksztahty SmartArt Wykres Z2ut 3 pioje cogarki - Wikipedia Hiperlink Zakladka Odsytacz  Komentarz | Nagiéwek Stopka Numer  Pole  Szybkie WordArt - Réwnanie Symbol
B e < e = +  stronyv | tekstower czefcit T [ Obiekt - . .

tytulowa ~ strana  strony

Strany. Tabele llustracje Dodatki Multimedia Symbole

Linki Komentarze Nagtbwek i stopka Tekst

Opcja

—b +Vb* - 4ac

Zadania do wykonania na komputerze

5. (3 p.) Do tekstu w ramce zastosuj nastgpujace ustawienia akapitow:
a) Dla pierwszego akapitu zastosuj weigcie pierwszego wiersza na 2 cm.
b) Ustaw wcigcia pozostatych akapitow z prawej strony na 3 cm.
c) W ostatnim akapicie, przed drugim zdaniem, zastosuj r¢czny podziat wiersza.

Nie nalezy naciska¢ klawisza Enter na koncu kazdego wiersza sktadajgcego sie na dany
akapit.
Gdy tekst nie miesci sie w danym wierszu, jest automatycznie przenoszony do

nastepnego.
Nacisniecie kombinacji klawiszy Shift + Enter powoduje przejscie do nowego wiersza bez

tworzenia nowego akapitu. Jest to tzw. reczny podziat wiersza.

6. (3 p.) Zastosuj narzedzie Malarz formatow, aby tekst w prawej kolumnie wygladat
identycznie jak w lewej.

Tekst sformatowany z uzyciem

Tekst oryginalny Malarza formatow

Przed wydrukowaniem dokumentu Przed wydrukowaniem dokumentu
Zanim zdecydujemy sie na wydruk | Zanim zdecydujemy sie na wydruk dokumentu,
L .| powinniémy doktadnie sprawdzi¢ jego
dokumentu, powinnismy doktadnie zawartos¢ i poprawic wszystkie zauwazone
sprawdzi¢ jego zawarto$¢ i poprawi¢ | btedy. Jesdli zas nie jesteSmy pewni pisowni
. . jakiego$ wyrazu, zazwyczaj siegamy do
wszystkie zauwazone biedy. stownika ortograficznego.

Jesli zas nie jestesmy pewni pisowni
Jakiegos wyrazu, zazwyczaj siggamy do

stownika ortograficznego.
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(2 p.) Sformatuj rownania w prawej kolumnie, aby wygladaty tak, jak te w lewej kolumnie.

y=ax?+bx+c

y=ax2+bx+c

2H>0=2H>+0>

2H20=2H2+02

(2 p.) Skorzystaj z Edytora rownan i zapisz w pustej komorce wzor widoczny w komorce po

prawej stronie.

a*d+b=xc

7} C_
b d- b+d

(4 p.) Na przedostatniej stronie tego dokumentu zaprojektuj tabele wedlug wzoru ponize;j.

Zastosuj scalanie komorek, kierunek tekstu, cieniowanie komorek, zmniejsz rozmiar

wstawianego obrazu. Wykorzystaj Schowek, aby skopiowa¢ obrazek widoczny pod tabela.
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dwoch kolumnach zgodnie z ponizszym wzorem.

Na-$wietego-Grzegorzaf
ida-rzeki-do-morza.q|

Czegonie-dokazemarzec,
dokaze kwiecien.

|

Nie‘ma-w-marcu-wody,
nie-ma-w-kwietniu-trawy.q

1

W-marcu-jak-w-garncu.-
Bywa-i-Snieg-w-maju.j

Cho¢juz-w-kwietniu-stonko-
grzeje,q|
nieraz-pole-$nieg-zawieje |

1

Jesli-w-kwietniu-pszczoty {atajg. |
to-dtugie-chtody-sie-zapowiadajg.{

1
Skowronka-piesn.y
to-o-wiosnie-wiesc.qy

Podziat kolumny

Pogody-kwietniowe-
stoty-majowe |

Jaskotkai-pszczoétkalata,y
znakiem+to-wiosny-dla-swiata.q
1

Marzec:-czy-stoneczny,czy-
ptaczliwy-1
listopada-obraz-zywy |

1
W-marcu---gdy-grzmot-na-lody-
spada.q
w-lecie-grad-zapowiada.~

1

W-marcu-gdy-kto-siac-nie-
zaczyna-y
dobra-swego-zapomina.jl

1

10. (2 p.) Na ostatniej stronie tego dokumentu znajduja si¢ znane polskie przystowia. Umies¢ je w
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11. (2 p.) Zmodyfikuj nagtéwek sprawdzianu — dopisz z lewej strony swoje imie i nazwisko.
W stopce ustaw numeracje stron dla catego sprawdzianu.

12. (2 p.) Dla napisow:
a) Miejsce na prace ucznia —zad. 9
b) Miejsce na prace ucznia — zad. 10

Ustaw styl Nagfowek 2, a nastgpnie na ostatniej stronie dokumentu wstaw automatyczny spis
tresci.

13. (1 p.) Zapisz plik, dopisujac do jego nazwy swoje imig¢ i nazwisko.
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Miejsce na prace ucznia — zad. 9



Miejsce na prace ucznia — zad. 10

Na swietego Grzegorza
idzie zima do morza.

Czego nie dokaze marzec,
dokaze kwiecien.

Nie ma w marcu wody,
nie ma w kwietniu trawy.

W marcu jak w garncu.
Bywa i Snieg w maju.

Cho¢ juz w kwietniu stonko grzeje,
nieraz pole snieg zawieje.

Jesli w kwietniu pszczoty lataja,
to dtugie chtody sie zapowiadaja.

Skowronka piesn,
to o wiosnie wiesc.
Pogody kwietniowe,
stoty majowe.

Jaskotka i pszczotka lata,
znakiem to wiosny dla Swiata.

Marzec, czy stoneczny, czy ptaczliwy,
listopada obraz zywy.

W marcu, gdy grzmot na lody spada,
w lecie grad zapowiada.

W marcu gdy kto sia¢ nie zaczyna,
dobra swego zapomina.
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