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Karta pracy 4.3 

Dokument wielostronicowy 

1. Otwórz plik Lektury_szkolne.docx (pobierzesz go ze strony informatyka.edu.pl) i wykonaj 

zadania. 

a) Na pierwszej stronie dokumentu dla tekstu Wybrane fragmenty lektur szkolnych 

w klasie siódmej ustaw styl Tytuł. 

b) Na stronie drugiej i trzeciej dla tekstu Fragment powieści „Krzyżacy” oraz Fragment 

noweli „Latarnik” wybierz styl Nagłówek 2. 

c) Na stronie czwartej wpisz Fragment poematu „Pan Tadeusz” i wybierz styl 

Nagłówek 2, a pod nim dopisz: 

 „Księga II. Gospodarstwo” i ustaw Nagłówek 3, 

 „Księga III. Zamek” i ustaw styl Nagłówek 3. 

d) Na ostatniej stronie wstaw spis treści. 

e) Wstaw nagłówek zawierający trzy kolumny i umieść w nim następujące informacje:  

 Fragmenty lektur 

 Klasa 7 

 Rok szkolny (wpisz aktualny) 

f) Wstaw stopkę zawierającą datę i godzinę utworzenia dokumentu oraz numerację stron. 

g) Zmodyfikuj nagłówek: 

 na stronach parzystych umieść napis „Klasa 7, grupa 2”, 

 na stronach nieparzystych umieść napis „Klasa 7, grupa 1”. 

h) Zmodyfikuj stopkę: 

 na stronach parzystych umieść datę i godzinę,  

 na stronach nieparzystych umieść swoje imię i nazwisko. 

i) Plik zapisz pod nazwą Lektury_szkolne_zmiany.docx. 

2. Otwórz plik Pani_Twardowska.docx (pobierzesz go ze strony informatyka.edu.pl) 

i wykonaj zadania. 

a) Po tytule Pani Twardowska wstaw podział sekcji (ciągły) 

b) Odszukaj w tekście zdanie zaczynające się od słów: Żołnierzowi, co grał zucha… 

i wstaw przed nim podział strony. 

c) Odszukaj w tekście zdanie zaczynające się od słów: Już i siedem lat uciekło… i wstaw 

przed nim podział strony. 

d) Odszukaj w tekście zdanie zaczynające się od słów: Patrz, oto jest karczmy godło… 

i wstaw przed nim podział strony. 

e) Odszukaj w tekście zdanie zaczynające się od słów: Jeszcze jedno, będzie kwita… 

i wstaw przed nim podział strony. 

f) Na stronie 1 zaznacz tekst pod tytułem i podziel go na cztery kolumny, a następnie 

tylko dla tej sekcji: 

g) Ustaw szerokość kolumn na 3 cm, odstępy zostaw automatyczne. 

h) Na stronach 2 i 3 ustaw tekst w dwóch kolumnach. 

i) Na stronie 4 ustaw tekst w trzech kolumnach. 

j) Plik zapisz pod nazwą Pani_Twardowska_podziały.docx. 


