Karta pracy 4.3

Dokument wielostronicowy

1. Otworz plik Lektury szkolne.docx (pobierzesz go ze strony informatyka.edu.pl) i wykonaj
zadania.

a)

b)

c)

d)
e)

9)

h)

i)

Na pierwszej stronie dokumentu dla tekstu Wybrane fragmenty lektur szkolnych
w klasie siodmej ustaw styl Tytud.
Na stronie drugiej i trzeciej dla tekstu Fragment powiesci ,, Krzyzacy” oraz Fragment
noweli ,, Latarnik” wybierz styl Naglowek 2.
Na stronie czwartej wpisz Fragment poematu ,, Pan Tadeusz ” i wybierz styl
Nagtowek 2, a pod nim dopisz:
o Ksiega Il. Gospodarstwo” i ustaw Naglowek 3,
e . Ksigga III. Zamek” i ustaw styl Naglowek 3.
Na ostatniej stronie wstaw spis tresci.
Wstaw nagléwek zawierajacy trzy kolumny i umie$¢ w nim nastepujace informacje:
e Fragmenty lektur
e Klasa 7
¢ Rok szkolny (wpisz aktualny)
Wstaw stopke¢ zawierajgca date i godzing utworzenia dokumentu oraz numeracj¢ stron.
Zmodyfikuj nagtowek:
e na stronach parzystych umies¢ napis ,,Klasa 7, grupa 2”,
e na stronach nieparzystych umies¢ napis ,,Klasa 7, grupa 1”.
Zmodyfikuj stopke:
e na stronach parzystych umies¢ date i godzing,
e na stronach nieparzystych umies¢ swoje imi¢ i nazwisko.
Plik zapisz pod nazwa Lektury_szkolne_zmiany.docx.

2. Otworz plik Pani_Twardowska.docx (pobierzesz go ze strony informatyka.edu.pl)
i wykonaj zadania.

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

i)
)

Po tytule Pani Twardowska wstaw podziat sekcji (ciagly)

Odszukaj w tekécie zdanie zaczynajace sie od stéw: Zofnierzowi, co graf zucha...

I wstaw przed nim podziat strony.

Odszukaj w tekscie zdanie zaczynajace si¢ od stow: Juz i siedem lat ucieklo... i wstaw
przed nim podzial strony.

Odszukaj w tekscie zdanie zaczynajace si¢ od stow: Patrz, oto jest karczmy godio...
I wstaw przed nim podzial strony.

Odszukaj w tek$cie zdanie zaczynajace si¢ od stow: Jeszcze jedno, bedzie kwita...

I wstaw przed nim podzial strony.

Na stronie 1 zaznacz tekst pod tytutem i podziel go na cztery kolumny, a nastepnie
tylko dla tej sekcji:

Ustaw szeroko$¢ kolumn na 3 cm, odstepy zostaw automatyczne.

Na stronach 2 i 3 ustaw tekst w dwoch kolumnach.

Na stronie 4 ustaw tekst w trzech kolumnach.

Plik zapisz pod nazwa Pani_Twardowska podziaty.docx.
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